Kepada Yth
PT Eleska Hakit
Graha Inkud KUD Lt 6
Jl Warung Buncit Raya 18-20
Jakarta Selatan
Bersama ini saya,
Nama 	: 
NIK (Nomor Induk Kependudukan) 	: 
Jenis Kelamin	: 
Alamat	: 
Posisi Jabatan saat ini 	: 
Nama Institusi/Perusahaan	: 
dengan ini mengajukan permohonan Sertifikat Kompetensi untuk:
Nama Okupasi Jabatan		: 
Kode Okupasi Jabatan		: 
Sebagai kelengkapan persyaratan permohonan Sertifikat Kompetensi, saya sampaikan yaitu:
1. Pasfoto warna 3 x 4 cm, 2 lembar (kami temple)
2. Foto KTP (WNI), passport (WNA); 
3. Daftar Riwayat Hidup, Format PP-1.2.;
4. Okupasi Jabatan, Format PP-1.3.; dan
5. Penilaian Mandiri, Format PP-1.4.
6. Soft copy pass photo, jernih, jelas, formal latar belakang merah
7. Foto ketika melakukan pekerjaan yang relevan
8. Uraian tugas / job description
9. SK jabatan atau surat penugasan 
10. Copy SOP/IK terkait tugas/jabatan
11. Copy SLO tempat uji kompetensi yang akan digunakan
12. Sertifikat pelatihan yang relevan (bagi yang belum berpengalaman)

Demikian permohonan Sertifikat Kompetensi ini, saya sampaikan untuk dapat dimaklumi.

[bookmark: _GoBack]… (tempat) …, … (tanggal) ……       Pemohon.
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